Accesso agli atti ed accesso civico
La Fondazione Casa di Enzo Ferrari - Museo dà attuazione alle norme in materia di accesso agli atti e documenti amministrativi di cui alla legge n. 241 del 1990 nonché a quelli oggetto di accesso civico secondo le indicazioni che di seguito vengono riportate.
Accesso agli atti secondo le modalità, i tempi ed i termini di cui alla legge 241 del 1990
L’accesso agli atti e documenti amministrativi si concretizza nel potere/diritto degli interessati di richiedere, di prendere visione ed, eventualmente, ottenere copia dei documenti amministrativi (ai sensi dell’art. 22 della legge 241/90) ’’al fine di assicurare la trasparenza dell’attività amministrativa e di favorirne lo svolgimento imparziale è riconosciuto a chiunque vi abbia interesse diretto, concreto e attuale per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti il diritto di accesso ai documenti amministrativi’’.
Ai sensi dell’art. 22 della legge 241/90 con modifica e integrazione della legge 15/2005 è considerato documento amministrativo ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attività di pubblico interesse. 
E’ possibile invocare l’accesso agli atti di cui alla legge 241/90:
· per ottenere copia o visionare un atto amministrativo (circolare interna, regolamento, ecc.);
· per avere, in generale, un pronunciamento formale da parte di una Pubblica Amministrazione fondamentale per poter conoscere i motivi che hanno indotto l’amministrazione a prendere un provvedimento, verificarli ed eventualmente smentirli;
· sollecitare una risposta da parte dell’amministrazione;
· acquisire informazioni relative ad un procedimento amministrativo;
· conoscere i presupposti, le ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione dell’amministrazione;
· conoscere i criteri di gestione delle pratiche. E’ molto importante, ad esempio, per sapere a che punto della lista d’attesa si trovi l’interessato, i criteri utilizzati per la gestione della lista stessa e quando si ritiene potrà essere convocato per l’erogazione della prestazione richiesta.
 Sono previste due modalità di accesso (ex D.P.R. 352/92):
· accesso informale
Si esercita mediante richiesta all’ufficio dell’amministrazione competente a formare l’atto conclusivo del procedimento o che lo deterrà stabilmente. 

 

· accesso formale
L’istanza di accesso può essere avanzata inviandola tramite A/R alla sede amministrativa della Fondazione Casa di Enzo Ferrari – Museo (sede legale Via Scudari n. 20, 41121 Modena, tel. 059/2032183, fax. 059/2032097) oppure inviandola alla dott.ssa Patrizia Benati, referente designata dal Responsabile della corruzione e trasparenza della Fondazione Casa Enzo Ferrari, tramite e-mail: p.benati@fondazioneenzoferrari.it

 

Il diritto di accesso agli atti può essere esercitato da tutti i soggetti che dimostrino di avere un “interesse giuridicamente rilevante" nei confronti dell’atto oggetto del diritto di accesso.
La Fondazione Casa di Enzo Ferrari - Museo, per ciascun tipo di procedimento, evaderà la richiesta entro il termine cui esso deve concludersi e laddove non sia specificamente regolamentato ovvero diversamente previsto da atto interno, entro il termine di giorni 90 (novanta).
I termini sono calcolati a partire dal momento in cui l’ufficio competente ha ricevuto la domanda (in caso di A/R dal giorno in cui ha firmato per avvenuta ricezione). Qualora l’istanza di accesso non sia inviata all’ufficio competente, sarà questo stesso a dover trasmettere la domanda al soggetto giusto. Di questa trasmissione è data comunque comunicazione all’interessato (cfr. DPR 352/92 art 4 comma 3).
Trovano applicazione, per quanto compatibili con l’attività “amministrativa” realizzata dalla Fondazione Casa di Enzo Ferrari Museo, le disposizioni rilevanti di cui alla legge 241 del 1990.
(Vedi in calce modulo accesso documentale)
Accesso civico
L’art. 5 del d.lgs. 33/2013, modificato dall’art. 6 del d.lgs. 97/2016, riconosce a chiunque:
a) il diritto di richiedere documenti, informazioni o dati per i quali è prevista la pubblicazione obbligatoria, nei casi in cui gli stessi non siano stati pubblicati nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito web istituzionale (accesso civico “semplice”);
b) il diritto di accedere ai dati e ai documenti ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazione ai sensi del d.lgs. 33/2013, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi giuridicamente rilevanti secondo quanto previsto dall'articolo 5-bis (accesso civico “generalizzato”).
Per quest’ultimo tipo di accesso l’ANAC si riserva di emanare apposite Linee guida nelle quali saranno fornite le necessarie indicazioni, anche in ordine alla auspicata pubblicazione del c.d. registro degli accessi (Delibera ANAC n. 1309/2016).
Per quanto riguarda gli obblighi di pubblicazione normativamente previsti, il legislatore ha confermato l’istituto dell’accesso civico volto ad ottenere la corretta pubblicazione dei dati rilevanti ex lege, da pubblicare all’interno della sezione “Amministrazione trasparente”.
L’istanza va presentata ai sensi dell’art. 5, comma 3,
a) all’ufficio che detiene i dati, le informazioni o i documenti;
b) all’Ufficio relazioni con il pubblico;
c) ad altro ufficio indicato dall’amministrazione nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito istituzionale;
d) al responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, ove l’istanza abbia a oggetto dati, informazioni o documenti oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensi del presente decreto.
La richiesta è gratuita, non deve essere motivata e può essere presentata tramite posta elettronica alla dott.ssa Patrizia Benati, referente designata dal Responsabile della corruzione e trasparenza della Fondazione Casa Enzo Ferrari, tramite e-mail: p.benati@fondazioneenzoferrari.it
Il Responsabile per l’accesso civico provvede entro 30 giorni a pubblicare nel sito istituzionale della Fondazione il documento, l’informazione o il dato richiesto. Contestualmente, comunica al richiedente l’avvenuta pubblicazione, indicando il relativo collegamento. Se, invece, quanto richiesto risulti già pubblicato, ne dà comunicazione al richiedente indicando il relativo collegamento ipertestuale.
(Vedi in calce il modulo per l’accesso civico/accesso civico generalizzato).
Ritardo o mancata risposta del Responsabile dell’accesso civico
Nel caso in cui il Responsabile dell’accesso civico ritardi o ometta la pubblicazione o non dia risposta, il richiedente può ricorrere al Responsabile della prevenzione della corruzione ed ella trasparenza nominato dalla Fondazione, soggetto titolare del potere sostitutivo, scrivendo ai seguenti indirizzi mail: pec fondazionecasanataleenzoferrari@legalmail.it; mail: rpcrt@fondazioneenzoferrari.it
Il titolare del potere sostitutivo, dopo aver verificato la sussistenza dell’obbligo, provvede, nei termini di cui all’art. 2, comma 9 ter della legge n. 241/1990, alla pubblicazione sul sito web istituzionale della Fondazione di quanto richiesto e, contemporaneamente, ne dà comunicazione al richiedente, indicando il relativo collegamento ipertestuale.
(Vedi in calce modulo accesso civico al titolare del potere sostitutivo).

Alla Fondazione Casa di Enzo Ferrari-Museo

PEC: fondazionecasanataleenzoferrari@legalmail.it

EMAIL: fondazione@fondazioneenzoferrari.it

RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI AI SENSI DEGLI ARTICOLI 22 E SEGUENTI DELLA LEGGE N.241/90

Il/la sottoscritto/a cognome* _______________________.nome* _________________________ nato/a* ____________________________ (prov.______) il _____________________________ residente in* _______________________ (prov. _____) via_____________________________ n.________ e-mail ___________________________________ cell. ____________________ tel. _________________ fax ________________ 

ai sensi e per gli effetti deli artt. 22 e seguenti della legge n.241 del 1990 e dell’articolo 6 del DPR n.184 del 2006 e  delle relative disposizioni di attuazione dell’Amministrazione, disciplinanti il diritto di accesso ai documenti amministrativi, 

CHIEDE
□ il seguente documento:_________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

□ per le seguenti motivazioni: ____________________________, in ragione del seguente interesse connesso al documento richiesto __________________________________________ _____________________________________________________________________________

DICHIARA
□ di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa” (1); 

□ di voler ricevere quanto richiesto, personalmente, oppure al proprio indirizzo di posta elettronica _______________________________, oppure che gli atti siano inviati al seguente indirizzo ____________________________________________ mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico (2). 

 (Si allega copia del proprio documento d’identità) 

_____________________ 

         (luogo e data) 

_________________________ 
 (firma per esteso leggibile) 

*Dati obbligatori  
(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quanto previsto dall’articolo 76, qualora dal controllo di cui all’art. 71 emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera. ”Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente testo unico e punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia. L’esibizione di un atto contenente dati non rispondenti a verità equivale ad uso di atto falso. Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone indicate nell’art. 4, comma 2, sono considerate come fatte a pubblico ufficiale. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l’autorizzazione all’esercizio di una professione o arte, il giudice, nei casi più gravi, può applicare l’interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla professione e arte”. 

(2) Il rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo è gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato dall’amministrazione per la riproduzione su supporti materiali. 

Informativa sintetica sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta, ai sensi dell’art. 13 del REG. UE 679/2016

1. Finalità del trattamento: i dati personali verranno trattati dalla Fondazione Casa di Enzo Ferrari Museo per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento: il conferimento dei dati personali è necessario per avviare il procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalità del trattamento: in relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati non saranno diffusi o comunicati a terzi.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di Responsabili o Incaricati: potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici o protocollo). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell’interessato: all’interessato sono riconosciuti i diritti di cui agli articoli da 15 a 22 compresi e 34 del REG. UE 679/2016 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l'interessato può rivolgersi al Titolare dei dati, anche consultando l’apposita sezione “Privacy” presente nella home page del sito istituzionale.

6. Titolare del trattamento: la Fondazione Casa di Enzo Ferrari Museo, con sede in (41121) Modena, Via Scudari 20, è il “Titolare del trattamento dei dati personali”, quando questi entrano nella sua disponibilità e sotto il suo diretto controllo. Per consultare l’informativa estesa e per verificare la Policy Privacy della Fondazione, si rinvia alla specifica sezione del sito denominata “Privacy”.








Alla Fondazione Casa di Enzo Ferrari - Museo

PEC: fondazionecasanataleenzoferrari@legalmail.it
EMAIL: fondazione@fondazioneenzoferrari.it
Al Responsabile della prevenzione della corruzione
e della trasparenza
PEC: fondazionecasanataleenzoferrari@legalmail.it
EMAIL: rpcrt@fondazioneenzoferrari.it
RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO 
□ SEMPLICE

□ GENERALIZZATO

(art. 5, c. 2, del D.Lgs. n. 33/2013, come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016)

La/Il sottoscritta/o

COGNOME*______________________________  NOME*_______________________________________

NATA/O a * ________________________________________ IL* ___ /___ /______

RESIDENTE in*________________________,  PROV (__),  VIA*_____________________________, N. ___

PEC/Email __________________________________________ tel. ________________________________

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, comma 2, del D.Lgs. n. 33/2013 e delle relative disposizioni di attuazione dell’Amministrazione, disciplinanti il diritto di accesso civico generalizzato ai dati e documenti detenuti dall’Amministrazione

CHIEDE

□ il seguente documento: ________________________________________________________________

□ il seguente dato: ______________________________________________________________________

DICHIARA

□ di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000 (1);

□ di essere consapevole che l’ulteriore trattamento dei dati e dei documenti eventualmente forniti dalla struttura competente attraverso l’accesso civico generalizzato <<vada in ogni caso effettuato nel rispetto dei limiti derivanti dalla normativa in materia di protezione dei dati personali>> di cui al REG. UE 679/2016 e del D.Lgs. 196/2003 in quanto compatibile ed applicabile (cfr. art. 5 bis D.Lgs. 33/2013) (2);

□ di voler ricevere quanto richiesto presso l’ufficio protocollo, oppure al seguente indirizzo di posta elettronica ________________________________________ oppure che gli atti siano inviati al seguente indirizzo _____________________________________________________________________________ mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico (3).

Luogo e data __________________________________

Firma (per esteso e leggibile)________________________________________________________________

(Si allega copia del proprio documento di identità in corso di validità)

* dato obbligatorio
Alla Fondazione Casa di Enzo Ferrari - Museo
PEC: fondazionecasanataleenzoferrari@legalmail.it

EMAIL: fondazione@fondazioneenzoferrari.it
Al Titolare del potere sostitutivo in materia di

Accesso civico 

(Responsabile della prevenzione della corruzione

e della trasparenza)

EMAIL: rpcrt@fondazioneenzoferrari.it
RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO AL TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

(art. 5 del D.Lgs. n. 33/2013, come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016)

La/Il sottoscritta/o

COGNOME*______________________________  NOME*_______________________________________

NATA/O a * ________________________________________ IL* ___ /___ /______

RESIDENTE in*________________________,  PROV (__),  VIA*_____________________________, N. ___

PEC/Email __________________________________________ tel. ________________________________

tenuto conto che ad oggi quanto richiesto risulta non ancora pubblicato sul sito web istituzionale la www.fondazioneenzoferrari.it e non ha ricevuto risposta

CHIEDE

alla S.V., in qualità di titolare del potere sostitutivo, la pubblicazione del/i

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (1)
sul sito istituzionale e la comunicazione alla/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale a quanto forma oggetto dell’istanza.

Indirizzo per le comunicazioni ____________________________________________________________ (2)

Luogo e data __________________________ Il ____/_____/______  Firma _______________________

* dato obbligatorio
(1) Specificare il documento/informazione/dato di cui è stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a conoscenza dell’istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.

(2) Inserire l’indirizzo al quale si chiede che venga inviato il riscontro alla presente istanza.

Informativa sintetica sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta, ai sensi dell’art. 13 del REG. UE 679/2016

1. Finalità del trattamento: i dati personali verranno trattati dalla Fondazione Casa di Enzo Ferrari – Museo  per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento: il conferimento dei dati personali è necessario per avviare il procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalità del trattamento: in relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati non saranno diffusi o comunicati a terzi.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di Responsabili o Incaricati: potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici o protocollo). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell’interessato: all’interessato sono riconosciuti i diritti di cui agli articoli da 15 a 22 compresi e 34 del REG. UE 679/2016 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l'interessato può rivolgersi al Titolare dei dati, anche consultando l’apposita sezione “Privacy” presente nella home page del sito istituzionale.

6. Titolare del trattamento: la Fondazione Casa di Enzo Ferrari - Museo, con sede in (41121) Modena, Via Scudari, 20, è il “Titolare del trattamento dei dati personali”, quando questi entrano nella sua disponibilità e sotto il suo diretto controllo. Per consultare l’informativa estesa e per verificare la Policy Privacy della Fondazione Casa di Enzo Ferrari - Museo di Modena, si rinvia alla specifica sezione del sito denominata “Privacy”.

 

